
1 

 

Web リクエスト操作手順 

 

１ 資料の検索 

（１） 目黒区立図書館ウェブサイトまたは館内検索機の「本・資料を探す」「詳細検索」からお探しの図書を

検索します。 

 

 

（２） お探しの図書が見つからない場合は「所蔵資料のみ表示する」のプルダウンを「未所蔵資料のみ表示

する」に変更し、お探しの図書があるか確認して下さい。 
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ア 書誌情報がある場合 

検索結果一覧画面にお探しの図書があった場合、タイトルを押して書誌詳細（書誌情報）画面に

移動してください。 

書誌詳細（書誌情報）画面内にある「→リクエスト登録へ」を押していただくと、その図書のタイト

ルや著者等の情報が入った状態のリクエスト登録画面に移ります。（次ページ参照） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

イ 書誌情報がない場合 

検索結果一覧の下にある「→リクエスト登録へ」から進んでください。この場合はタイトル、著者

名、出版社等をご自身で入力してください。（次ページ参照） 
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２ リクエスト登録へ 

（１） タイトル、著者名、出版者が入力必須項目です。 

また、図書を特定するため、その他の情報も可能な範囲で入力してください。 

その後、貸出券番号、パスワード、図書の準備ができた際の受取予定館と連絡方法を入力してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※入力必須項目について、情報が分からない場合や著者がいない場合は「不明」と入力してください。 

※申し込みの入力内容で図書の特定ができない場合や、発売年月が確認できない場合はリクエストの受

付ができませんのでご了承ください。 

※タイトルを入力する場合、1冊を 1件として登録するようにお願いします。 

上下巻の場合、上巻を登録した後、再度フォームを開いて下巻を登録してください。 

上下巻という名称でリクエストの登録があった場合は、上巻のリクエストとして受付します。 

リクエスト 1件は予約 1件として振り替えを行っています。リクエスト 1件に上下巻を登録いただいても、 

上巻及び下巻の 2件の予約に振り替えをすることができませんのでご了承ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

➢ 書誌情報がない図書の場合、ご自身で図書

の情報を入力してください。 

➢ 書誌情報画面からリクエスト登録する場

合、タイトルや著者名等が自動で入力され

ます。 
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（２） リクエスト内容の最終確認画面が表示されたら、入力された内容を確認し、「登録」を押してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３ マイページで確認 

（１） リクエスト登録した図書の確認 

マイページの「リクエスト」で確認することができます。 

※リクエストを取り消したい場合は資料相談カウンターまたはお電話でご相談ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

（２） リクエストにお応えし、提供の準備に進んだ場合 

提供の準備をする段階で「リクエスト」から「予約」にデータが移ります。 

準備ができ次第、選択していただいた連絡方法に応じてご連絡いたします。 

  ※図書の流通状況等によりご用意できない場合は、メールや電話等でご連絡します。 
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（３） リクエストにお応えできない場合 

マイページの「リクエスト」から「リクエスト（却下）」に移ります。 

個別の連絡をしておりません。ご自身でご確認いただくようお願いします。 

ご確認いただいたら、リクエスト却下一覧の「削除」を押して、リクエスト却下のページから表示を消す

ことができます。 

※Web リクエストでは、目黒区外からの借用は行っておりません。目黒区外から借用希望の資料に

ついては資料相談カウンターまたはお電話でご相談ください。 

 


